
 
 
 

คู่มือประชาชน 

 ส้าหรับการขออนุญาตใช้น้้าประปา 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

กองช่าง องค์การบริหารส่วนต้าบลช้าผักแพว 
อ้าเภอแก่งคอย จังหวัดสระบุรี 

 
 



คู่มือประชาชน 
การขออนุญาตใช้น้้าประปา 

 

กฎหมายที่ให้อ้านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง  
 1. พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2537 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 7) 
พ.ศ. 2562  
 2. ข้อบังคับต าบล เรื่อง การใช้น้ าประปาขององค์การบริหารส่วนต าบลช าผักแพว พ.ศ. 2545  
หลักฐานการยื่นค้าขออนุญาตใช้น้้าประปา  
 1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาตใช้น้ า   จ านวน 1 ชุด  
 2. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาตใช้น้ า    จ านวน 1 ชุด  
 3. กรณีเป็นนิติบุคคล ต้องมีหลักฐานการจดทะเบียนตามกฎหมาย  
 4. กรณีให้บุคคลอ่ืนยื่นค าขอแทนต้องมีเอกสาร ดังนี้  
  - หนังสือมอบอ านาจ  
  - ส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ (พร้อมรับรองส าเนา) 
  - ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ (พร้อมรับรองส าเนา)  
ขั้นตอนการด้าเนินงานด้านการยกเลิกการใช้น้้าประปา  
 1. แบบค าร้องทั่วไป  
 2. ส าเนาบัตรประชาชน (ผู้ยื่นค าร้อง)  
 3. ส าเนาทะเบียนบ้านหลังที่ใช้น้ าประปาและของผู้ยื่นค าร้อง  
 4. ใบเสร็จรับเงินค่าประกันการใช้น้ าประปา  
 5. ใบเสร็จรับเงินค่าน้ าประปา 1 ฉบับ (เดือนสุดท้าย) 
อัตราค่าธรรมเนียมการขออนุญาตใช้น้้าประปา  
 1. กรณีขอติดตั้งครั้งแรก  
  1.1 ค่าธรรมเนียมค าร้องขอติดตั้งขออนุญาตใช้น้ าประปา จ านวน 200.- บาท  
  1.2 ติดตั้งมาตรน้ าวัสดุอุปกรณ์ประกอบด้วย (มาตรน้ า, ตรงเกลียวใน, บอลวาล์ว,ข้อต่อตรง, ท่อ 
pvc., ข้องอ,) ขนาด 4 หุน 1 ชุด จ านวน 600.- บาท ขนาด 6 หุน 1 ชุด จ านวน 1,500- บาท 
 2. กรณีผู้ใช้น้ าเดิมต้องการขอติดตั้งหรือเปลี่ยนมาตรน้ าต้องเสียค่าใช้จ่าย จ านวน 500.- บาท  
 3. ค่าบ ารุงรักษามาตรน้ า เดือนละ 5 .- บาท  
 4. ค่าน้ าประปา ลูกบาศก์เมตรละ 4.- บาท  
 5. สถานที่ใดที่เคยต่อท่อใช้น้ าอยู่แล้วแต่ได้เลิกใช้ไป ภายหลังมีผู้ขอใช้น้ าอีกผู้ขอจะต้องเสียค่าธรรมเนียม
ใน การติดตั้งมาตรวัดน้ าให้แก่การประปา ครั้งละ 200 บาท  
 6. ค่าแรงติดตั้งมาตรวัดน้ าในกรณีถ้าตัดมาตรวัดน้ าหรืองดส่งน้ าครั้งละ 50 บาท  
 7. กรณีผู้ลักใช้น้ าหรือท ามาตรวัดน้ าเลอะเลือนไม่ตรงกับความจริงรวมทั้งการกระท าอื่นๆ ที่ท าให้การ 
ประปาฯ ไดร้ับความเสียหาย องค์การบริหารส่วนต าบลช าผักแพวจะด าเนินการทางคดีแพ่งและคดีอาญากับผู้นั้น
ให้ถึงท่ี สิ้นสุด  
หมายเหตุ :  วัสดุและอุปกรณ์องค์การบริหารส่วนต าบลช าผักแพวได้จัดเตรียมไว้ให้  
ช่องทางการให้บริการ สถานที่ให้บริการ 
กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลช าผักแพว เปิดให้บริการ : วันจันทร์ – วันศุกร์ (เวลา 08.30 – 16.30 น.) 
ช่องทางการติดต่ออ่ืน ๆ : โทรศัพท์ 036 – 714081  โทรสาร 036 – 714082 
Facebook อบต.ช าผักแพว  เว็บไซต์ www.chumpakpaew.go.th 
 

http://www.chumpakpaew.go.th/


แผนผังแสดงขั้นตอน กระบวนงาน 
และระยะเวลาในการให้บริการประชาชน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารประกอบการขอใช้น้้าประปา  
 

* แบบฟอร์มค้าขอใช้น้้าประปา   1 ฉบับ  
* ส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชน  1 ฉบับ  
* ส้าเนาทะเบียนบ้าน    1 ฉบับ 

ขั้นตอนที่ 1 
ยื่น 
 
 

ขั้นตอนที่ 2 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบแผนผังงานประปา  

บริเวณที่ขอใช้น้้าประปาและประมาณราคา ( 1 วัน) 

ขั้นตอนที่ 3 
เสนอตามขั้นตอน ( 1 วัน) 

ขั้นตอนที่ 4 
ผู้ขอใช้น้้าประปาช้าระค่าธรรมเนียม 

และแจ้งเจ้าหน้าที่ประปาทราบ ( 10 นาที) 

ขั้นตอนที่ 5 
แจ้งเจ้าหน้าที่ประปาติดตั้งระบบประปา ( 1 วัน) 



แบบค้าขออนุญาตให้น้้าประปา 
 

เลขที่...............................................          เขียนที่ องค์การบริหารส่วนต าบลช าผักแพว 
             วันที่............เดือน.........................พ.ศ.............  
 
เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลช าผักแพว 
 

เรื่อง ขออนุญาต     ติดตั้งมาตรวัดน้ า ขนาด....................หุน  
     ใช้น้ าประปาชั่วคราว  
     เปลี่ยนมาตรน้ า  
     อ่ืนๆ......................................................................................... .......................................  
 

  ข้าพเจ้า.........................................................อายุ..............ป ีอยู่บ้านเลขท่ี.................หมู่............. 
ต าบล.............................................อ าเภอ...............................................จังหวัด................. ...................................... 
บัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี.........................................................เบอร์โทรศัพท์...................................................  
มีความประสงค์ขออนุญาต.............................................................ส าหรับบ้านเลขที่.........................หมู่ ................. 
ต าบล.............................................อ าเภอ...............................................จังหวัด................. ..................................... 
บริเวณท่ีติดตั้ง............................................................................. .............................................................................. 
  ข้าพเจ้ายินดีจะให้ความสะดวกแก่องค์การบริหารส่วนต าบลช าผักแพว ในการส ารวจและ ปฏิบัติ
ตามข้อระเบียบข้อบังคับขององค์การบริหารส่วนต าบลช าผักแพว  เกี่ยวกับการขอใช้น้ าประปาทุกประการ ซ่ึง
เจ้าหน้าที่ได้ชี้แจงให้ข้าพเจ้าทราบแล้ว ข้าพเจ้ายินดีช าระค่าติดตั้ง ค่าบ ารุงรักษามาตร ค่าบริการทั่วไป  และค่า
ประปาตามที่องค์การบริหารส่วนต าบลช าผักแพว ก าหนด และขอรับรองจะปฏิบัติตามระเบียบการใช้ น้ าประปา
ทุกประการ   
      ลงชื่อ............................... ............................ผู้ขอใช้น้ า  
           (……………………………………………..…….) 

 
 

(ส าหรับเจ้าหน้าที่ 
 เอกสารประกอบการยื่นค้าขอ  
   ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ขอ  
   ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขอ  
   หลักฐานอื่นๆ 
       ลงชื่อ............................................................ผู้รับค าขอ 
            (.............................................................) 

 
 
 
 
 



 
เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต้าบลช้าผักแพว  
  ตามแบบค าขออนุญาตใช้น้ าประปา เลขที่ .................... ลงวันที่ ........................................... 
เจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ชี้แจงรายละเอียดให้ผู้ขอใช้น้ าทราบแล้ว ทั้งนี้ ได้แจ้งเจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้องด าเนินการ  
ตามค าขอเรียบร้อยแล้ว 
 
 
 

........................................................... 
(…………………………………………………) 

นายช่างโยธา 
 
 

........................................................... 
(…………………………………………………) 

ผู้อ านวยการกองช่าง  
 
 

........................................................... 
(…………………………………………………) 

ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลช าผักแพว 
 
 

อนุมัติ  
........................................................ 
(…………………………………………………) 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลช าผักแพว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



สัญญาการใช้น้้าประปา 
 

เขียนที่ องค์การบริหารส่วนต าบลช าผักแพว  
อ าเภอแก่งคอย จังหวัดสระบุรี  

 

วันที่............... เดือน................................. พ.ศ. .....................  
 

 ข้าพเจ้า...................................................... ...........................อยู่บ้านเลขท่ี......................หมู่ที่…………...…… 
ต าบล...............................................อ าเภอ...........................................จังหวัด........................................ ................. 
ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “ผู้ใช้น้ า” ขอท าสัญญาในการใช้น้ าประปาให้ไว้กับ องค์การบริหารส่วนต าบลช าผักแพว โดย
นายสนม  โสป่าสัก ในฐานะนายกองค์การบริหารส่วนต าบลช าผักแพว ซึ่งเป็นผู้แทนของการประปาองค์การ
บริหาร ส่วนต าบลช าผักแพว ดังต่อไปนี้  
 ข้อ 1 “ผู้ใช้น้ า” สัญญาว่าจะช าระค่าน้ าประปาภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน ในอัตราลูกบาศก์เมตร 
ตามท่ี การประปาองค์การบริหารส่วนต าบลช าผักแพวได้ก าหนด  
 ข้อ 2 “ผู้ใช้น้ า” ยอมรับว่าสัญญานี้มีผลบังคับใช้ตลอดไป จนกว่าการประปาฯ หรือผู้ใช้น้ าจะบอกเลิก
สัญญา หรือได้โอนสิทธิการใช้น้ าให้ผู้อ่ืน โดยความเห็นชอบของการประปาฯ ทั้งนี้การบอกเลิกสัญญา ผู้ใช้น้ า
จะต้องบอกกล่าว เป็นลายลักษณ์อักษรต่อการประปาฯ ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 7 วัน  
 ข้อ 3 “ผู้ใช้น้ า” ยอมรับเงื่อนไขการใช้น้ าประปาท้ายสัญญานี้ เป็นส่วนหนึ่งของสัญญา และยินยอม
ปฏิบัติ ตามทุกประการ  
 ข้อ 4 “ผู้ใช้น้ า” ยอมรับว่าจะปฏิบัติตามข้อระเบียบ และประกาศของการประปาฯ อันเกี่ยวกับการ
ประปาที่ จะเปลี่ยนแปลงแก้ไข หรือท่ีจะจัดให้มีขึ้นใหม่ทุกประการ  
 ข้อ 5 “ผู้ใช้น้ า” ยอมรับว่าการประปา ฯ อาจส่งน้ าให้ใช้ได้ไม่ทุกเวลา และทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะงดจ่ายน้ าใน 
เวลาหนึ่งเวลาใดเป็นการชั่วคราว เพ่ือเปลี่ยนแปลงหรือซ่อมแซมกิจการประปา ฯ หรือเกิดอุปสรรคที่ไม่อาจส่ง 
น้ าประปาไปถึงผู้ใช้น้ าในเวลาใด หรือเกิดการเสียหายใดๆอันเนื่องจากการประปา ฯ ผู้ใช้น้ าจะเรียกร้องการชดใช้ 
ความเสียหายจากประปาไม่ได้  
 ข้อ 6 อัตราค่าน้ าประปาตามข้อ 1 การประปาฯ ทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะเพ่ิมหรือลดอัตราได้ทุกเมื่อ แต่จะต้อง
แจ้ง ให้ผู้ใช้น้ าทราบเป็นลายลักษณ์อักษรล่วงหน้าก่อน 1 เดือน ถ้าผู้ใช้น้ าไม่สมัครใจจะใช้น้ าต่อไป ก็ขอให้เลิก
สัญญา ภายในหนึ่งเดือน และผู้ใช้น้ าจะยกเหตุใดๆ ขึ้นโต้แย้งคัดค้านภายหลังไม่ได้เด็ดขาด  
 ข้อ 7 “ผู้ใช้น้ า”ยอมรับว่าถ้าละเลยไม่ปฏิบัติตามค าสัญญาข้อหนึ่งข้อใด ยินยอมให้การประปา ฯ งดจ่าย
น้ า บอกยกเลิกสัญญาและหรือเรียกค่าเสียหายแล้วแต่กรณี  
 กรณีท่ีองค์การบริหารส่วนต าบลช าผักแพวบอกเลิกสัญญา ค่าน้ าประปาก็ดี หรือหนี้อ่ืนใดก็ดีท่ีค้างช าระ 
ผู้ใช้น้ า ยินยอมช าระให้องค์การบริหารส่วนต าบลช าผักแพวทั้งสิ้นโดยทันทีที่องค์การบริหารส่วนต าบลช าผักแพว
แจ้งให้ผู้ใช้น้ าทราบ  
 สัญญานี้ท าขึ้นสองฉบับ มีความถูกต้องตรงกันทุกประการ คู่สัญญาทราบและเข้าใจข้อความโดยตลอด
แล้ว ผู้ใช้น้ ายึดถือไว้หนึ่งฉบับ และองค์การบริหารส่วนต าบลช าผักแพวรักษาไว้หนึ่งฉบับ  
  เพ่ือเป็นหลักฐานในการท าสัญญา คู่สัญญาจึงลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยาน 

 

 

ลงชื่อ.............................................................ผู้ใช้น้ าประปา      
       (...........................................................) 

 

ลงชื่อ............................................................. 
 (....................................................)  

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลช าผักแพว 
 

ลงชื่อ...............................................พยาน 
(...........................................................) 

 

ลงชื่อ...............................................พยาน 
(...........................................................) 



บันทึกประมาณการค่าใช้จ่าย  
 

ชื่อ .......................................................นามสกุล ..........................................บ้านเลขท่ี...................หมู่ที่............... 
ต าบล .................................................อ าเภอ .............................................. จังหวัด ............................................ 
เบอร์โทรศัพท์ ....................................................................................................................................... ................. 

 
เลขที่  รายการ  ขนาด  จ้านวน  เป็นเงิน 

1 
ค่าติดตั้งมาตรน้ า วัสดุอุปกรณ์ประกอบด้วย 
( มาตรน้ า, ตรงเกลียวใน, บอลวาล์ว, ข้อต่อ
ตรง, ท่อ pvc., ข้องอ) 

   

2 
ค่ายื่นค าร้องและค่าติดตั้งของผู้ใช้น้ าประปา
ใหม่ คิดมาตรละ 

   

     
     

 
 
ประมาณการเมื่อวันที่ .................................เดือน .........................................พ.ศ. ......................................  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ : ท่านต้องช าระเงินที่งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลช าผักแพวก่อนการติดตั้ง 
 



อัตราค่าธรรมเนียมการขออนุญาตใช้น้้าประปา 
 

ค่าธรรมเนียมในการขออนุญาตใช้น้้าประปา  
1. กรณีขอติดตั้งครั้งแรก  
 1.1 ค่าธรรมเนียมค าร้องขอติดตั้งขออนุญาตใช้น้ าประปา   จ านวน   200.- บาท  
 1.2 ติดตั้งมาตรน้ า  
  ขนาด 4 หุน 1 ชุด      จ านวน   600.- บาท  
  ขนาด 6 หุน 1 ชุด      จ านวน 1,500- บาท  
2. กรณีผู้ใช้น้ าเดิมต้องการขอติดตั้งหรือเปลี่ยนมาตรน้ าต้องเสียค่าใช้จ่าย  จ านวน   500.- บาท  
 หมายเหตุ :  วัสดุและอุปกรณ์องค์การบริหารส่วนต าบลช าผักแพวได้จัดเตรียมไว้ให้  
หลักฐานการยื่นค้าขออนุญาตใช้น้้าประปา 
  1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาตใช้น้ า   จ านวน 1 ชุด  
 2. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาตใช้น้ า    จ านวน 1 ชุด  
 3. กรณีเป็นนิติบุคคล ต้องมีหลักฐานการจดทะเบียนตามกฎหมาย  
 4. กรณีให้บุคคลอ่ืนยื่นค าขอแทนต้องมีเอกสาร ดังนี้  
  - หนังสือมอบอ านาจ  
  - ส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ (พร้อมรับรองส าเนา)  
  - ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ (พร้อมรับรองส าเนา) 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

หากพบเห็นท่อประปาหรืออุปกรณ์ประปาแตก ช้ารุด ร่ัว ซึม หรือเสียหาย 

กรุณาแจ้งกองช่าง องค์การบริหารส่วนต้าบลช้าผักแพว  

อ้าเภอแก่งคอย จังหวัดสระบุรี 


